Werk

Delen van projecten

Partijen die gebruik maken van VeiligWerk, werken regelmatig met elkaar
samen. Denk bijvoorbeeld aan een combinatie project waarbij bedrijf A en bedrijf
B (of soms zelfs nog meer bedrijven) gezamenlijk een opdracht aannemen. Of
bouwbedrijf A die bouwbedrijf B inschakelt om als onderaannemer bepaalde
werkzaamheden uit te voeren.

Vanwege de behoefte om meldingen met andere partijen te delen hebben wij de
functionaliteit Delen van projecten ontwikkeld.

Meldingen in de app van bedrijf A worden automatisch ook naar de omgevingen
van gekoppelde bedrijven gestuurd. Hierdoor kunnen we belangrijke
veiligheidsinformatie makkelijk met elkaar delen.
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Beheer van gedeelde projecten
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Filtreren van gedeelde projecten
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Uitzetten van de mogelijkheid om te delen
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Voor het koppelen van projecten is er altijd één partij die de koppeling initieert
en beheert. In dit document gaan wij ervanuit dat dit de penvoerder is. Naar de
andere partijen wordt verwezen als combinatie partijen.

Wil je deze functionaliteit gaan gebruiken? Neem dan contact op met VeiligWerk.
Wij helpen je graag bij het instellen van deze functionaliteit.

Voorwaarden

Vraag eerst VeiligWerk om het Delen te activeren.

Zodra de functionaliteit "Delen van Projecten’ geactiveerd is, kan een Super
admin de voorwaarden accepteren en het Delen inschakelen.

Ga naar
» Organisatie - Stamgegevens - Instellingen - Delen
e Kiik op instellen

e Lees de voorwaarden

Home » Share Center » Instellen

Share Center instellen

Delen inschakelen
Als u delen inschakelt, kunt u gedeelde documenten en inspectieformulieren downloaden en rapportages over deelprojecten ontvangen.

Je kunt er ook voor kiezen om deze zelf te delen.

e Onderaan de pagina met de voorwaarden kun je aangeven of je akkoord
gaat: "“Ik ga akkoord met de voorwaarden”. Daarna kun je het Delen
inschakelen.

Ik ga akkoord met de voorwaarden

Delen inschakelen

De functionaliteit is nu beschikbaar. Lees hieronder verder over hoe projecten
met elkaar te koppelen.

Beheer

Bij het delen van projecten worden er projecten uit verschillende
bedrijfsomgevingen aan elkaar gekoppeld. Alleen de super admin kan een
koppeling tussen projecten initiéren. Het koppelen van projecten vindt plaats in
de webomgeving.
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Om projecten met elkaar te koppelen, maken alle betrokken bedrijven eerst een
project in hun eigen omgeving aan. De namen van deze projecten mogen van
elkaar verschillen.

Om de aparte projecten uit de verschillende bedrijfsomgevingen te koppelen
moet één partij, hierna te noemen penvoerder, het initiatief nemen. Dit wordt de
beheerder van de koppeling van projecten.

Voor het koppelen van projecten uit andere bedrijfsomgevingen heeft de
penvoerder van elk project uit de andere bedrijfsomgevingen een share token
nodig.

De bedrijven die hun project wensen te koppelen (de combinatiepartijen)
communiceren de share token van hun project met de penvoerder. De
penvoerder voert deze tokens in en koppelt zo de projecten aan elkaar.
Let op:

- Er kan niet gekoppeld worden met een projectgroep
- Er kan niet gekoppeld worden met projecten uit de eigen bedrijfsomgeving

Bedrijf A (Marlies BV) Bedrijf B (Demo)
Project “"A - gedeeld project” Project "B - combinatie project”
Verantwoordelijke Marlies Verantwoordelijke Jan
PENVOERDER COMBINATIE PARTI]

&

A voegt token toe
aan eigen project

Goed ik mail je de
Share Token van ons
"B- combinatie project”,
daar wil ik de
meldingen ontvangen

+ Toevoegen Y Toon Token

B mailt token naar A



Werk

Stappenplan voor het koppelen van projecten

¢ Ga naar Organisatie > Projecten (of locaties) > open het project dat je wilt
delen > ga naar de tab “Delen”

e Open: “Er is mij om een share token gevraagd”
¢ Klik op Toon token
[ ]

Kopieer de token en mail deze naar de penvoerder toe
B - combinatie project W
Agemeen  Gebrukers | Delen | Documenten  Taken Inspecties  Bijeenkomsten  Toolboxen  Markeringen LMRA  RIGE  Dashboard-
Er is mij om een share token gevraagd

Als u wordt gevraagd een project te delen, moet u een "share token” opgeven. Klik op de knop "Toon Token" en mail de code naar de partij die deze token heeft aangevraagd.

Toon Token

E ]
eyIhbGeiONTUZI1NIISINR5eCT6IkpXVCI9. eyljb2 1tYWSkIjoldGOrZW4iLCIyZW ZlemVuY2VpZCI61jY3NZEONITSImtpbmQi0iI0aWNrZXQILCIjb2 1wYWS55aWQiOi1zMTkyMDV]ZC1hMzY3LTRMZTM |

Vraag de combinatiepartij(en) om een Share token

e Ga naar organisatie > projecten (of locaties) > open het project dat je wilt
delen > ga naar de tab ‘Delen’
e Open: “Ik wil dit project delen”
¢ Kilik op Toevoegen
e Voeg de share token van de combinatiepartij toe
¢ Klik op toevoegen
s
Algemeen Gebruikers Delen Documenten Taken Inspecties Bijeenkomsten Toolboxen Markeringen Dashboard ~

Er is mij om een share token gevraagd
Ik wil dit project delen

Als u uw project deelt, wordt u de beheerder van alle gedeelde bestanden. Vraag het bedrijf waarmee u wilt delen om een "share token", klik vervolgens op "Toevoegen” en plak de code.

=+ Toevoegen

Share Project

Vul hier de
token in

Share Token

Vraag de share token aan het bedrijf waarmee u dit project wilt delen.

Annuleer Toevoegen
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Instellingen

Algemeen Gebruikers Delen Documenten Taken Inspecties Bijeenkomsten Toolboxen Markeringen Dashboard ~

Organisatie Contact Kopiéren

oo Demo company Jan Janssen (demol@veiligwerk.net)
COMPANY - ' roiec
B - combinatie project

g Marlies B.V. [ Admin | Marliesadmin (marlies@veiligwerk.net)
BV

Wanneer een melding afkomstig is van een derde

i + De kopie sluit automatisch als de originele melding wordt gesloten
ppartij

De kopie wordt onmiddellijk gesloten
Sluit de kopie zelf I Stop delen

Standaard krijgt alleen de penvoerder kopies van van alle meldingen. Bij het
aanvinken van de checkbox ‘Kopiéren’ in de tab “"Delen” van het project, krijgt
deze partij ook een kopie van alle meldingen van alle betrokken partijen op het
gedeelde project.

Wanneer en door wie wordt een kopie melding gesloten?

Wanneer een melding afkomstig is van een derde v De kopie sluit automatisch als de originele melding wordt gesloten

party De kopie wordt onmiddellijk gesloten
Sluit de kopie zelf

e Optie "De kopie sluit automatisch als de originele melding wordt gesloten”: de
melding wordt geupdate met de eventuele oplossing als deze is toegevoegd
bij het sluiten van de originele melding.

e Optie "De kopie wordt onmiddellijk gesloten”: de kopie melding krijgt direct
status gesloten en wordt niet ge-update als de derde partij de melding sluit.

e Optie “Sluit de kopie zelf”: de kopie wordt niet automatisch gesloten en moet
dus alleen handmatig worden gesloten. De melding krijgt geen update.

Let op! Deze instelling is verplicht anders werkt de functionaliteit niet.
Ga naar: Organisatie > Stamgegevens > Instellingen

Meldingen die op het gekoppelde project zijn gemaakt, komen bij de andere
bedrijven als kopie melding binnen. Omdat de originele melder van bijv. bedrijf A
niet bekend is in andere bedrijfsomgevingen, wordt voor kopie meldingen als
melder een standaard user aangegeven. Welke user dit moet zijn kunnen jullie
zelf instellen.

Ga naar de instellingenpagina. Onder het onderwerp ‘Delen’ voer je bij ‘Gebruiker
voor externe meldingen’ een accountnaam in.

De gebruiker die je hier instelt zal de melder van alle kopie meldingen worden (je
kunt hier eventueel een algemeen account voor aanmaken).



Werk

Etatie Instellen
Delen aan of uitzetten.
Gebruiker voor externe meldingen Externe melder <externe@velligwerk.net>

Naam van de melder op de rapporten van andere organisaties over gedeelde projecten.

Delen van projecten - functioneel

= Standaard worden alleen meldingen van combinatiepartijen met de

penvoerder gedeeld
=>» Indien de checkbox ‘kopiéren’ is aangevinkt krijgt iedereen een kopie.

In het meldingen overzicht is de kopie melding te herkennen aan een groen label
met de bedrijfsnaam van de partij waar de melding vandaan komt.

Meldingen overzicht van Marlies BV (penvoerder)

Status Melding Soort Melder Verantwoordelijk
W A - gedeelde project Ongeval Marliesadmin Marliesadmin
L] #17 Collega op glade vloer gevallen
Lot
e A - gedeelde project Onveilige situatie Externe melder Marliesadmin

Al

#16 Ijs bij de ingang van de bouwterrein

Meldingen overzicht van Demo company (combinatie partij)

Status Melding Soort Melder Verantwoordelijk

'} T B - combinatie project Ongewval External reporter Jan Janssen

i |

I'm #1813 Collega op glade vloer gevallen

= P B - combinatie project Onveilige situatie Jan Janssen Jan Janssen

gj ‘,_% #1812 Ijs bij de ingang van de bouwterrein development
{ &
I
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Zodra de melding wordt geopend zie je rechts in de hoek het logo van de
bedrijfsomgeving waarin de originele melding is gemaakt (Bron).

Door achter 'Bron’ op de bedrijfsnaam te klikken krijg je meer informatie over de
originele melding.

MARLIES
BV

Melding door Externe melder #16

Melding nr 16 ggngANY

Bron Demo company

Melding nr 1812
Contact Jan Janssen - demol@veiligwerk.net
Melder Jan Janssen
E-mail demol@veiligwerk.net
Telefoon 31617782201

Melder Externe melder
Bedrijfseenheid -
Aangemaakt 25-09-2023 15:13 één uur geleden
Status Open
Project A - gedeelde project
Verantwoordelijk Marliesadmin

De meldsoorten van de verschillende bedrijven kunnen overeenkomen of
afwijken. Als de meldsoorten overeenkomen, dan worden deze één op één
overgenomen.

Als de meldsoort niet bekend is in de andere bedrijffsomgevingen, dan moet deze
worden “gemapped”.

Voorbeeld: De meldsoort ‘Handhaving’ is niet bekend bij de penvoerder.
Voor meldingen waarvan de meldsoort niet aanwezig is zie je in het overzicht
van meldingen een oranje knop die aangeeft hoeveel meldingen ‘gemapped’
moeten worden.
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De meldsoorten die gemapped moeten worden zijn in rood aangegeven.

Overzicht meldingen

Tekst of meldingnummer n A 4

8 meldingen.

Status Melding Soort Melder

A - gedeelde project Handhaving Externe melder

(@) o

#18 Melding handhaving

Als je de melding opent, krijg je de mogelijkheid de meldsoort te wijzigen naar
een meldsoort die wel in deze bedrijfsomgeving beschikbaar is.

Mapping vereist

Deze melding is afkomstig van een externe bron en de meldsoort bestaat niet in uw systeem.

scort melding | WIONETOCCCRN | | Opsiaan

Ongeval

Milieu incident

Kabel en leidingschade
LG o Veilige situatie
Bron Demo co Afwijking

Melder Externe melder

Beheer van gedeelde projecten

In de projecten pagina (of locatie pagina) kan er gefiltreerd worden op de
gedeelde projecten.

Ga naar:

» Organisatie > Projecten (of locaties)
Klik op het filter icoon, selecteer ‘Shared projecten’ en klik op toepassen. Je
krijgt een overzicht van alle projecten die met één of meerdere partijen worden
gedeeld.
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Projecten

Definieer waar naartoe en naar wie de meldingen kunnen worden toegestuurd.

Zoeker Q © Toevoegen -

[J) Toon gearchiveerde projecten

Shared projecten

Toepassen Wissen

Alleen de penvoerder heeft een knop ‘Stop delen’. Hiermee wordt het delen van
meldingen voor alle aangesloten bedrijven gestopt. Er worden geen kopie
meldingen meer gestuurd.

» Organisatie - projecten (of locaties) - kies project — tab Delen

& meldingen open *

Algemeen Gebruikers Delen Documenten Taken Inspecties Bijeenkomsten Toolboxen Markeringen Dashboard ~
Organisatie Contact Kopiéren
DEMO Demo company Jan Janssen (demol@veiligwerk.net)
COMPANY - .
B - combinatie project
. Marlies B.V. [ Admin | Marliesadmin (marlies@veiligwerk.net)
BV

Wanneer een melding afkomstig is van een derde

L De kopie sluit automatisch als de orig ~
partij

+ Toevoegen i Stop delen

Als een combinatiepartij geen meldingen meer wilt delen (versturen of
ontvangen) kan de combinatiepartij zich terugtrekken uit het gedeelde project.
Hiervoor gaat de admin naar:

» Organisatie - projecten (of locaties) - kies project - tab Delen
Klik op het prullenbakje achter je bedrijfsnaam om het delen te stoppen.

Algemeen Gebruikers Delen Documenten Taken Inspecties Bijeenkomsten Toolboxen Markeringen LMRA RI&E Dashboard -

Dit project wordt gedeeld met de volgende bedrijven

Organisatie Contact Kopiéren
DEMO pemo company [EETOA Jan Janssen {demol@veiligwerk.net
' Company pany g ) n
g AR IEs Marlies B.Y. X3 Marliesadmin (marlies@veiligwerk.net)

B - combinatie project

10
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De admin kan de gehele functionaliteit ‘Delen van projecten’ uitzetten middels de
instellingen pagina. Ga naar:

» Organisatie - Stamgegevens - Instellingen - Delen

Klik bij status op ‘Instellen’:

Status Instellen

Delen aan of uitzetten.

Gebruiker voor externe meldingen External reporter <external@wveiligwerk.net>

Maam van de melder op de rapporten van andere org

Klik op ‘Stop delen’ om het delen uit te zetten.

Share Center instellen

Delen
Delen is ingeschakeld voor dit bedrijf. Klik op de onderstaande knop om het delen te stoppen.

Hiermee wordt alles wat u heeft gedeeld verwijderd uit de Share Center, zoals documenten, inspecties en gedeelde projecten.

Stop delen
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